臺南市亞洲高級餐旅職業學校出差旅費報支實施辦法
中華民國082年4月27日實施
中華民國104年6月29日修正通過
中華民國107年3月19日修正通過
1、 依據行政院訂定之「國內出差旅費報支要點」及衡酌本校實際情形，
       設置本實施辦法。
2、 各處室對公差之派遣，應視公務性質及事實需要詳加審核決定。
3、 因公奉派出差地點距離學校30公里以上可報支差旅費，申請時請附
       校長批示核准之公文影本。
4、 差旅費分為交通費、膳雜費及住宿費，其規定如下：

(1) 交通費：採大眾運輸交通工具計價。
1. 交通費包括往返行程中搭乘客運、火車（以自強號計價）、捷運等
　費用，均按實報支。

2. 搭乘計程車與機關專備交通工具者，不得報支。
3. 如因業務需要，駕駛自用汽（機）車者，其交通費得按同路段公
　、民營客運最高等級之票價報支。但不得另行報支油料、過路費

　、停車費等費用；如發生事故，亦不得報支公款修理。
4. 開會地點如在，新竹(含新竹)以北及台東、花蓮、外島等地區，

　若規定於上午12點以前報到者，可按下列辦法擇一辦理。




(1) 可選擇提前一天下班後前往，學校將發給當日住宿費用及半
              日膳雜費，交通費則按本辦法交通費規定報支。

          (2) 可選擇當日搭乘高鐵往返。交通費則按高鐵往返票價核實報

              支。
5. 如帶學生比賽或參加活動者，學生亦享有本辦法之交通費用。

(2) 膳雜費：校長每日核支500元，教職員工每日核支450元。
(3) 住宿費：校長每日核支1,600元，教職員工每日核支1,400元。
1. 出差地點需距離學校60公里以上，且有在出差地區住宿事實者，
　以所住宿旅館之統一發票或收據，按實報支。（報支金額至高如

　本辦法之住宿費標準）

2. 如由出差單位提供免費住宿者，不得報支住宿費。
3. 如帶學生比賽或參加活動者，學生亦享有本辦法之教職員工住宿

　費用。
5、 其他由主辦單位代收之相關費用憑發票、收據核實報支（如報名費、
       保險費等）。

6、 出差事畢，應於十五日內將研習心得電子檔（可至學校網站-會計室

       下載表單），以電子郵件方式郵寄至人事室信箱，並檢具差旅費申請

       表（可至學校網站-會計室下載表單），依申請表說明事項填寫相關資

       料並完成核章後，向出納組報請差旅費。
7、 本實施辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
臺南市亞洲高級餐旅職業學校
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臺南市亞洲高級餐旅職業學校差旅費報告單
請附出差公函辦理
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	延期原因及其他附記

	領款人
簽章
	

	茲收到差旅費：新台幣   　萬　 　仟　 　佰　 　拾　 　元整
	
	


臺南市亞洲高級餐旅職業學校教職同仁赴外進修研習心得分享
※與您分享的快樂、勝過獨自擁有

	姓　　名
	

	研習名稱
	

	主辦單位
	

	承辦單位
	

	研習地點
	

	研習時間
	

	內容摘要
	

	心得分享
	


※本表單可視需求，自行增加欄位。
※本空白表可至學校網站【行政單位/會計室/檔案下載】下載填寫，填寫完畢後E-mail至lcs@mail.asvs.tn.edu.tw。請人事單位將研習心得檔案做網路連結供全體同仁參閱。
