

臺南市亞洲高級餐旅職業學校
圖書館還書箱使用規定
壹、主旨

為便利師生還書，除由本館流通櫃台直接還書外，特設立還書箱，由師生自行投遞還書。

貳、使用規定
一、本館處理還書箱時間為次一工作日上午，實際歸還圖書冊數，以本館點收為準。
二、逾期借書，請至『流通櫃台』歸還，不得投入還書箱。若發現投入逾期圖書，仍需付逾期罰款責任，並以「點收當日」為罰款日。
三、使用還書箱歸還的書籍，若有遺失、撕毀、缺頁、圈點、批註或污損者，仍依照「書籍資料賠償辦法」來進行辦理。

四、多媒體資料及書後附件，不得投入還書箱，請於圖書館開放時間至『流通櫃台』歸還，否則損壞，仍依照「書籍資料賠償辦法」來進行辦理。
五、無法投入還書箱之大型圖書，請於圖書館開放時間至『流通櫃台』歸還，不可將書置於還書箱外，若發現惡意行為，而導致還書箱或書籍遭受毀損，則除了需付賠償責任外，另簽送學務處，依相關規定處份。
六、還書箱僅提供書籍歸還，請勿將其他物品投入還書箱。
七、使用還書箱還書，於本館未點收前，可借用圖書冊數仍以本館自動化系統記錄為準。

參、本辦法 呈 校長核定後公佈施行。修正時亦同。
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