臺南市亞洲高級餐旅職業學校教職同仁赴外進修研習心得分享
※與您分享的快樂、勝過獨自擁有

	姓　　名
	黃明韜

	研習名稱
	106年度私立高級中等學校總務人員工作實務研習會議

	主辦單位
	教育部

	承辦單位
	臺南海事

	研習地點
	長榮大學

	研習時間
	106/12/12 星期二；上午9時至下午16時

	內容摘要
	一、開幕式暨業務報告
二、精進總務業務管理機制—以採購、付款及財物管理(一)

三、精進總務業務管理機制—以採購、付款及財物管理(二)

四、文書處理暨印信管理實務研討(一)

五、文書處理暨印信管理實務研討(二)

六、綜合座談

	心得分享
	    旨案研習會議為使私立高級中等學校總務、會計人員了解學校總務、會計事務及內部控制、稽核及管理知能。並探討各校執行獎補助經費常見之錯誤或易引致爭議之態樣，藉由研習會之方式，提供溝通及經驗交流平台，以提昇工作職能及行政效率。


※本空白表可至學校網站【行政單位/人事室/檔案下載】下載填寫，填寫完畢後email至lcs@mail.asvs.tn.edu.tw。請人事單位將研習心得檔案做網路連結供全體同仁查閱參考。
