
臺南市亞洲高級餐旅職業學校圖書館使用及管理辦法
102.01.21校務會議通過修訂
103.09.16行政會議通過修訂
第1條 為服務本校教職員工使用本校圖書館，特訂定此規則。

第2條 服務對象

本校教職員工、兼任教師、全校學生。

第3條 入館辦法

憑本校教職員工證或學生證入館以使用圖書館資源。

第4條 借閱方式
教職員工憑教職員工證借閱，學生憑學生證借閱。

第5條 借還時間

每週一至五上午8時至下午4時，國定假日、例假日、寒暑假期間暫停辦理，如有異動悉依本館公告為準。
(志工時間每週二至三上午9時至下午3時)
第6條 入館須知

1、 禁止服裝不整或穿著拖鞋者入館。

2、 於館內不得吸煙、飲食、或發生其他危害公序良俗之行為。
3、 於館內請保持肅靜，行動電話或其他會影響館內寧靜之器材，需關機或設定成靜音狀態。
4、 如遇停電或特殊狀況，入管者離開本館時須同意配合受檢。
第7條 圖書館資源使用

1、 館內陳列之報章、字典、百科全書、珍貴圖書、參考用期刊等資料，均可自由查閱，但不得外借或攜出館外，閱畢應歸回原位。

2、 借閱人未依本館相關規定辦理借書手續，逕自攜書出館者，處理方式如下：

（1） 本校學生違規攜書出館，則簽送學務處依相關規定辦理，並停止圖書資料借閱權，第一次違規停權三個月，再次違規停權半年。

（2） 教職員工違規攜書出館，則簽送人事室或總務處辦理。

3、 借閱各種圖書、報章、雜誌等應善加愛護，請勿遺失、圈點、批註、剪裁、撕毀或污損，凡經查獲所還圖書有上述毀損情況者，須照「書籍資料賠償辦法」作估價賠償。

4、 借閱者須自行檢閱所欲借閱之圖書有無毀損，若原已有上述之毀損情形，請告知本館服務人員加註圖書毀損紀錄，以免還書時負賠償之責。

5、 借出圖書，如遇本館急需收回時，應於接到通知後2日內歸還。

6、 館內不得利用私人物品預佔座位，離館時應將個人物品帶走，未帶走物品本館不負保管責任。

7、 依照「館內電腦管理辦法」，館內電腦為提供讀者查詢館藏目錄及個人借閱紀錄，不得利用其收發E-mail、玩線上遊戲等私人用途。
第8條 借閱冊數、續借及預約
1、 借閱冊數
（1） 借閱時應連同學生證、教職員工證或借書證一併交館員辦理。借書證不得冒領、冒用或轉借他人，如經轉借致使本館蒙受損失，應由原持證人負責賠償。

（2） 未編目之書籍、報章、字典、百科全書、珍貴圖書、部分期刊僅供館內查閱。

（3） 借閱規則
	資料類型
	借閱規則
	讀者類別

	
	
	教師
	學生

	一般書籍
	借閱冊數
	6冊
	3冊

	
	借閱天數
	30天
	14天

	
	續借次數
	2次
	1次

	視聽資料
	借閱冊數
	2片
	不開放

	
	借閱天數
	30天
	

	
	續借次數
	2次
	

	期刊雜誌
	借閱冊數
	2冊
	1冊

	
	借閱天數
	10天
	5天

	
	續借次數
	0次
	0次


2、 還書

（1） 於本館開放時間請親至圖書館櫃檯辦理。

（2） 逾期未還者，逾期1日，停借1日，逾期超過30日者，記過處分。

3、 續借

            欲續借者於屆期日之前辦理續借手續，續借借期從續借日起算，續借7天。

4、 預約

本館不開放預約功能。

第9條 離校、離職

1、 學生放寒暑假前若有圖書逾期未還，不得辦理離校手續。

2、 學生畢業、休學、退學，教職員工離職前，須歸還本館所借圖書，並繳清積欠費用，方可辦理離校或離職手續。

第10條 以上各規則經行政會議通過後，呈請校長核准後施行，修訂時亦同。

一、限館內查詢雜誌明細(不開放借閱)

	序號
	架號
	書目資料

	1
	PR-4-330
	TAIWAN GATEAUX

	2
	PR-4-360
	GATEAUX

	3
	PR-4-390
	料理.台灣

	4
	PR-4-420
	快樂廚房雜誌

	5
	PR-4-450
	烘焙工業

	6
	PR-7-100
	世界之最

	7
	PR-7-200
	再現台灣


二、開放借閱雜誌明細

	序號
	架號
	書目資料
	序號
	架號
	書目資料

	1
	P-0-050
	觀.台灣
	50
	P-5-210
	國民體育

	2
	P-0-100
	臺灣圖書館管理季刊
	51
	P-5-240
	留日情報雜誌

	3
	P-0-150
	全國新書資訊月刊
	52
	P-5-270
	台灣原YOUNG

	4
	P-0-200
	書香遠傳
	53
	P-5-300
	交流

	5
	P-0-250
	逢甲人
	54
	P-5-330
	經典

	6
	P-0-300
	生活閱讀
	55
	P-5-360
	台南都會報

	7
	P-1-050
	心理心
	56
	P-5-390
	流浪動物之家

	8
	P-1-100
	ENTER雜誌
	57
	P-5-420
	Career職場情報誌

	9
	P-1-150
	原古心靈月刊
	58
	P-5-450
	就業安全

	10
	P-1-200
	愛心世界
	59
	P-5-480
	停泊棧

	11
	P-2-050
	崇心雜誌
	60
	P-5-510
	能源報導

	12
	P-2-100
	明倫
	61
	P-5-540
	今日郵政

	13
	P-2-150
	人乘佛刊
	62
	P-5-570
	公視之友

	14
	P-2-200
	繞止
	63
	P-5-600
	警光

	15
	P-2-250
	喬達摩
	64
	P-5-630
	外交部通訊

	16
	P-2-300
	行天官通訊
	65
	P-5-660
	吾愛吾家

	17
	P-2-350
	聖靈
	66
	P-5-690
	中華民國的空軍

	18
	P-2-400
	喜訊
	67
	P-5-720
	勝利之光

	19
	P-3-050
	科學教育月刊
	68
	P-6-050
	臺灣源流

	20
	P-3-100
	科學發展
	69
	P-6-100
	金門季刊

	21
	P-3-150
	Newton牛頓科學雜誌
	70
	P-6-150
	e代府城

	22
	P-3-200
	科學研習
	71
	P-6-200
	新活水

	23
	P-3-250
	自然保育季刊
	72
	P-6-250
	今日高縣

	24
	P-4-030
	源
	73
	P-6-300
	台灣學通訊

	25
	P-4-060
	奇美醫訊
	74
	P-8-050
	EZ Japan

	26
	P-4-090
	Vita纖活誌
	75
	P-8-100
	Live互動英語

	27
	P-4-120
	中華民國器官捐贈協會會刊
	76
	P-8-150
	EZ Talk

	28
	P-4-150
	用愛彌補
	77
	P-8-200
	雙河灣

	29
	P-4-180
	漂亮家居
	78
	P-8-250
	聯合文學

	30
	P-4-210
	ViVi唯妳 時尚國際中文版
	79
	P-8-300
	講義

	31
	P-4-240
	GIRL愛女生
	80
	P-8-350
	讀者文摘

	32
	P-4-270
	ELLE 她雜誌
	81
	P-8-400
	鹽分地帶文學

	33
	P-4-300
	ELLE girl
	82
	P-8-450
	中國語文

	34
	P-4-480
	台北烘焙
	83
	P-8-500
	南市青年

	35
	P-4-510
	德麥烘焙新訊
	84
	P-8-550
	蒲公英

	36
	P-4-540
	核能簡訊
	85
	P-8-600
	臺江

	37
	P-4-570
	PC home
	86
	P-9-050
	美育

	38
	P-4-600
	PCDIY!
	87
	P-9-100
	臺南藝文

	39
	P-4-630
	Stuff科技時尚誌
	88
	P-9-150
	樂覽

	40
	P-4-660
	數位狂潮
	89
	P-9-200
	中華攝影

	41
	P-4-690
	30雜誌
	90
	P-9-250
	DIGIPHOTO

	42
	P-4-720
	今周刊
	91
	P-9-300
	dpi設計流行創意雜誌

	43
	P-4-750
	消費者報導
	92
	P-9-350
	PAR表演藝術

	44
	P-5-030
	未來少年
	93
	P-9-400
	世界電影

	45
	P-5-060
	師友月刊
	94
	P-9-450
	行遍天下

	46
	P-5-090
	技術及職業教育季刊
	95
	P-9-500
	TRAVELER LUXE 旅人誌

	47
	P-5-120
	學校體育
	96
	P-9-550
	食尚玩家

	48
	P-5-150
	美國職籃
	97
	P-9-600
	台南觀光

	49
	P-5-180
	美國職棒
	98
	P-9-650
	悠活臺南


